市教委科研计划项目结题验收办理流程
1、项目负责人登陆市教委科研管理平台（http://kyglpt.bjedu.cn）填写总结报告。登录校财务办公平台（http://cwpt.ccmu.edu.cn/FINPortal/），统计3年各科目的支出合计，填写总结报告中的《六、项目经费使用情况表》
2、下载打印完整版总结报告书、成果材料，另外打印总结报告书封皮（2份）、《六、项目经费使用情况表》（2份），用于学校财务处和审计处盖章时各留1份。项目负责人在《六、项目经费使用情况表》和《七、项目负责人声明》上签字。
3、带3年的经费卡号到校财务处（一教楼307室，盖老师83916559）办理经费审核盖章。财务办理时间：工作日8:30-10:30 
4、财务盖章后到审计处（一教楼1102室）盖章
5、审计处盖章后到科技处（科技项目交到一教楼926室，社科项目交到903室）交总结报告书及成果材料

《六、项目经费使用情况表》填写：项目负责人可登录财务办公平台自行查询3年的经费支出情况，部分年度拨款未分科目（如“其他”、“科研业务费”），需按照不同的支出类别分别填写。注意：2018、2019年度的一般项目有4个经费卡号，其他项目有3个经费卡号。
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